
Mit 4‘400 Einwohnern sind wir eine der grösseren Gemeinden im Aaretal. 
Wichtrach liegt gut erschlossen zwischen Thun und Bern und ist somit ein at-
traktiver Wohn- und Arbeitsort. 

Der Regionale Sozialdienst Wichtrach (RSD) ist ein polyvalenter, öffentlicher 
Sozialdienst, zuständig für sieben Gemeinden. Suchen Sie eine interessante und 
vielseitige Herausforderung? Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir 

eine/n Sachbearbeiter/in 50 % 

Sie

 führen Mandatsbuchhaltungen nach Vorgabe der Mandatstragenden, 

 übernehmen Teilbereiche der Sozialhilfebuchhaltung, 

 unterstützen die Sozialarbeitenden in administrativen Belangen der  

 Bereiche Kindes- und Erwachsenenschutz sowie Sozialhilfe, 

 erledigen den Telefon- und Schalterdienst und 

 pflegen unsere Datenbank und Klienten-Software «KLIB». 

Sie haben 

 eine abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann EFZ, sehr gute Infor-
matikkenntnisse und eine sichere mündliche und schriftliche Ausdrucks-
weise, 

 eine strukturierte und exakte Arbeitsweise mit einem Flair für Zahlen und 
buchhalterische Fragen, 

 mehrere Jahre berufliche Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung, vor-
zugsweise in einem Sozialdienst, 

 Freude an abwechslungsreicher und eigenverantwortlicher Arbeit mit Ge-
staltungsspielraum und 

 Verständnis für Menschen in schwierigen Lebenssituationen. 

Wir bieten 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in kleinem Team mit Verantwortung und 
selbständigen Aufgabengebieten, 

 attraktive, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmög-
lichkeiten, 

 eine moderne Infrastruktur und 

 eine für sechs Monate befristete Stelle mit den Optionen der Verlängerung, 
Erhöhung der Stellenprozente und einer Festanstellung. 

Möchten Sie bei uns arbeiten? 
Dann schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per Email an  
s.frey@wichtrach.ch. 

Weitere Auskünfte 
erteilt Ihnen gerne ab 10. Juli 2023 Sonja Frey, Tel. 031 780 19 60. 
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