
 

Wir als Arbeitgeberin 
Die Gemeinde Wichtrach liegt gut erschlossen zwischen Thun und Bern, ist ein 

attraktiver Wohn- und Arbeitsort und bietet für rund 4‘400 Einwohnerinnen 

und Einwohner ein vielfältiges Dienstleistungsangebot.  

 

Verwaltungsabteilung Gemeindeschreiberei 
Wir führen u. a. das Einwohner- und Fremdenregister, bearbeiten Einbürge-

rungsgesuche, beraten die Bürgerinnen und Bürger bei ihren Anliegen, berei-

ten die Abstimmungen und Wahlen vor und unterstützen unseren Geschäfts-

leiter bei der interessanten Arbeit für unsere Exekutive. Stark im Fokus steht 

auch die Ausbildung unserer Lernenden. 

 

Wir suchen per 1. Februar 2023 oder nach Vereinbarung eine:n 
 

Sachbearbeiter:in (80 – 100 %) 
 

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst 
- die Beratung unserer Einwohnerinnen und Einwohner, 

- die Führung der Einwohner- und Fremdenkontrolle, 

- die Verantwortung für die mündliche und schriftliche Korrespondenz mit 

den Gesuchstellenden für eine Einbürgerung, 

- die Hauptverantwortung als Praxisbildner:in bei unserer Abteilung, 

- die Vorbereitung und z. T. Mithilfe bei Abstimmungen und Wahlen und 

- die Vorbereitung von Anlässen und Events. 

Sie 
- sind eine motivierte und selbständig arbeitende Persönlichkeit, 

- geniessen den Kontakt mit unseren verschiedenen Mitmenschen, 

- fühlen sich wohl als zentraler Dreh- und Angelpunkt in unserer Verwaltung 

und arbeiten gerne in einem Team. 

Haben Sie 
- gerne eine Woche mehr Ferien als anderswo? 

- eine Ausbildung zur Kauffrau oder zum Kaufmann bei einer Gemeinde ab-

solviert? 

- ein wenig Berufserfahrung? 

- die Weiterbildung als Paxisbildner:in bereits in der Tasche? 

Wir bieten Ihnen 
eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit mit viel Gestaltungs-

spielraum. Dies verbunden mit sehr attraktiven, überdurchschnittlich guten 

Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie flexiblen Ar-

beitszeiten in einem dynamischen, lebensfrohen und kameradschaftlichen 

Team. 

Bewerben Sie sich bis am 24. November 2022 
bei der Gemeinde Wichtrach, Stellenausschreibung EWK, Stadelfeldstrasse 20, 
3114 Wichtrach oder per Mail an barbara.seewer@wichtrach.ch mit dem Be-
treff „Stellenausschreibung EWK“. 

Für Fragen wenden Sie sich 
an die Stellvertretung des Geschäftsleiters, Barbara Seewer 
Tel. +41 31 780 19 11 (Montag, Mittwoch und Freitag) 
Mail barbara.seewer@wichtrach.ch.  


